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Zapytanie ofertowe

Zleceniodawca

Future Processing Sp. z 0. o.

ul. Rokitnicka 67

41-936 Bytom

zarejestrowana w Sadzie Rejonowym w Katowicach, Wydziat VIII Gospodarczy KRS pod numerem 0000217147,
postugujaca sie NIP 634-25-32-128, posiadajgca kapitat zaktadowy w kwocie 50.000 zt,

reprezentowana przez:

Anne Pater-Czaja

Postanowienia ogdlne

1. Zleceniodawca nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych. Zleceniodawca nie dopuszcza
mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

2. Zleceniodawca nie dopuszcza mozliwosci powierzenia przez Wykonawce czesci zamdwienia
podwykonawcom.

Warunki udziatu w postepowaniu
Wymaganiem minimalnym, ktdrego niespetnienie bedzie skutkowato odrzuceniem oferty jest dysponowanie
przynajmniej trzema salami spetniajgcymi ponizsze warunki:
a. lokalizacja w jednej z nastepujacych dziatek i obrebéw Gliwic': Nowe Gliwice, Trynek, Politechnika, Stare
Miasto, Centrum.
b. ilo$¢ miejsc dla uczestnikéw: 15 — 20,
€. wyposazenie sal:
e projektor multimedialny,
e ekran projekcyjny,
e tablica suchoscieralna lub flipchart wraz z artykutami do pisania i korygowania,
e miejsce siedzace i stolik lub czes$¢ stolika o wymiarach nie mniejszych niz 50x50cm dla kazdego z
uczestnikow szkolenia,
e dostepnos¢ sieci elektrycznej w taki sposob, aby kazdy z uczestnikow szkolenia madgt mieé
podtgczony komputer przez caty czas trwania szkolenia,
e dostepnosé sieci Internet za posrednictwem sieci wifi lub sieci przewodowej.

! Nazewnictwo zgodnie z Miejskim Systemem Informacji Przestrzennej http://msip-
mapa.um.gliwice.pl/geoportaltoolkit/map.php?skin=gliwice_new_mieszkaniec
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Opis przedmiotu zamdwienia
1. Przedmiotem zamowienia jest wynajem sal szkoleniowych, celem przeprowadzenia w nich szkolen
organizowanych przez Zleceniodawce w ramach projektu Akademia FP — od studenta do fachowca,
wspotfinansowanego przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
Zleceniodawca przewiduje wynajem sal szkoleniowych na faczng liczbe 1752 godzin szkoleniowych,
podzielonych na osmiogodzinne dni szkoleniowe, w okresie od stycznia 2012 do czerwca 2013, zgodnie
z harmonogramem przedstawionym w ponizszej tabeli:

Liczba godzin Termin realizacji
48 01.2012
80 02.2012
88 03.2012
120 04.2012
96 05.2012
72 06.2012
72 07.2012
88 08.2012
112 09.2012
128 10.2012
128 11.2012
112 12.2012
104 01.2013
104 02.2013
96 03.2013
120 04.2013
104 05.2013
80 06.2013

2. Szczegdtowe terminy szkolen beda uzgadniane sukcesywnie w trakcie wykonywania umowy, a w zwigzku
z tym sktadajacy oferte winien w ztozy¢ oswiadczenie, ze gwarantuje dostepnos¢ sal szkoleniowych
w terminach wskazanych przez Zleceniodawce, o ile zapotrzebowanie ze strony Zleceniodawcy
przedstawione zostanie co najmniej z dwutygodniowym wyprzedzeniem (z wyjatkiem szkolenia
zaplanowanego na miesigc styczen 2012, ktérego termin realizacji zostanie uzgodniony z tygodniowym
wyprzedzeniem). Wykonawca powinien dostosowaé ilos¢ sal szkoleniowych udostepnianych
Zleceniodawcy w poszczegdlnych terminach do zapotrzebowania Zleceniodawcy, tj. w oparciu o liczbe
godzin szkoleniowych wskazanych w tabeli powyzej oraz ilo$¢ uczestnikdw szkolenia. Tres¢ oswiadczenia
zostata zamieszczona we Wzorze oferty, zatgczonym do niniejszego zapytania.

Termin wykonania zamdwienia
Zleceniodawca planuje podpisanie umowy najpézniej dnia 15.01.2011 roku.
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Opis sposobu przygotowania oferty

Oferte nalezy przygotowac zgodnie ze wzorem zawartym w zatgczniku nr 1 do Zapytania ofertowego.

1.
2.

10.
11.

12.

W ofercie nalezy przedstawic¢ cene wynajmu sali wedtug stawki godzinowej.

Zaoferowane ceny, przedstawione jako ceny netto, powinny uwzglednia¢ wykonanie wszystkich prac
i czynnosci oraz zawierac wszelkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia.

Cena wskazana w ofercie, a w przypadku, o ktérym mowa w pkt. VIII.5, cena uzgodniona miedzy
Zlecajacym a Wykonawcg w trakcie negocjacji, nie podlega zmianom, w szczegdlnosci nie moze zostac
zmieniona przy podpisaniu umowy z Wykonawcg, jak rowniez przez caly okres obowigzywania tej
umowy.

Ceny nalezy wyrazi¢ w jednostkach pienieznych tj. z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
Rozliczenia miedzy Zleceniodawcg a Wykonawcg bedg prowadzone w PLN.

Oferta i wszystkie zatagczone do niej dokumenty powinny by¢ sporzadzone w jezyku polskim. Jezeli
ktérykolwiek z dokumentéw bedzie sktadany w jezyku obcym to powinno zostaé dotgczone do niego
ttumaczenie na jezyk polski opracowane przez ttumacza przysiegtego.

Oferta powinna zostaé¢ sporzadzona na komputerze, maszynie do pisania lub inng trwatg czytelna
technika. Wszelkie poprawki w tresci oferty, w tym przekreslenia i dopiski powinny zosta¢ naniesione w
sposéb czytelny. Obok poprawki powinny zosta¢ zamieszczone parafy oséb uprawnionych do
reprezentowania Wykonawcy. Wszystkie strony oferty zawierajgce jakakolwiek tresé powinny zostaé
zaparafowane przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

Oferta powinna zostac¢ zabezpieczona w sposdb gwarantujgcy zachowanie poufnosci jej tresci do uptywu
terminu sktadania ofert. Zleceniodawca wymaga, aby oferta i wszystkie towarzyszace jej dokumenty
zostaty zapakowane do nieprzezroczystej koperty, na ktdrej oprdcz danych Zleceniodawcy powinny
zosta¢ umieszczone rowniez dane adresowe Wykonawcy.

Dokumenty dotgczone do oferty powinny by¢ ztozone w oryginale lub kopii potwierdzone za zgodnosé¢
z oryginatem przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

Petnomocnictwa powinny by¢ ztozone w oryginale lub notarialnie potwierdzonych kopiach.

Wykonawca moze zwrdcié sie do Zleceniodawcy o wyjasnienie tresci niniejszego zapytania ofertowego.
Wykonawca udzieli odpowiedzi na zadanie pytanie jezeli zapytanie zostanie ztozone Zleceniodawcy
najpdzniej do konca dnia, w ktérym uptywa potowa terminu sktadnia ofert. Zapytania nalezy kierowac na
adres fpacademy@future-processing.com.

Wykonawca jest zwigzany ofertg od chwili, w ktérej uptywa termin sktadania ofert przez okres 60 dni.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Miejsce oraz terminy sktadania ofert

1.

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 9 stycznia 2012 r. do godz. 16:00 w Biurze projektu Akademia FP
—od studenta do fachowca, ul. Bojkowska 37 A, 44-100 Gliwice, pokdj 110, osobiscie lub drogg pocztowa
na powyzszy adres. Za chwile ztozenia oferty uwaza sie chwile wptywu oferty do Biura projektu.

Oferty ztozone po terminie bedg zwracane sktadajgcym bez otwierania.
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Przed uptywem terminu do sktadania ofert Wykonawca moze zmienié lub wycofaé swojg oferte. Pismo
dotyczace zmiany lub wycofania oferty powinno zosta¢ umieszczone w kopercie opisanej danymi
adresowymi Wykonawcy. Na kopercie powinna zosta¢ umieszczona informacja: ,zmiana oferty” lub
,wycofanie oferty”.

Oferty niezawierajgce wszystkich wymaganych danych lub niezawierajgce wszystkich zgdanych przez
Zlecajgcego dokumentéw, a takie ztozone przez osoby, ktdre nie spetniajg warunkéw udziatu
w postepowaniu zostang odrzucone i nie bedg podlegaty ocenie. Zleceniodawca moze zwrécié sie do
Wykonawcy o uzupetnienie brakujgcych dokumentéow wyznaczajgc w tym celu odpowiedni termin.
Nieuzupetnienie dokumentéw w wymaganym terminie spowoduje odrzucenie oferty.

W toku badania i oceny ofert Zleceniodawca moze zwraca¢ sie do Wykonawcoéw celem uzyskania
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert, zas Wykonawca jest zobowigzany do udzielania
Zleceniodawcy odpowiedzi w wyznaczonym przez niego terminie. Nieudzielenie odpowiedzi
W wyznaczonym przez Zleceniodawce terminie spowoduje odrzucenie oferty.

Wszelkie koszty sporzadzenia i ztozenia oferty ponosi Wykonawca i nie ma prawa do ich refundacji przez
Zleceniodawce.

VIll.  Ocena ofert
Komisyjna ocena ofert rozpocznie sie w dniu 10 stycznia 2012 r. o godz. 11:00 w Future Processing Sp. z o. 0.,
ul. Bojkowska 37 A, 44-100 Gliwice.

1.

Ztozone oferty zostang poddane ocenie komisyjnej na podstawie jednego kryterium oceny, ktérym jest
cena.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, w ktdrej przedstawiono najnizszg cene.

Zleceniodawca poinformuje o wyborze najkorzystniejszej oferty wszystkie podmioty, ktdre ztozyty oferty
w ustalonym terminie.

Jezeli firma, ktorej oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, Zleceniodawca moze wybraé
oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert lub rozpoczgé nowa procedure pozyskiwania i oceny
ofert.

W przypadku jesli cena najkorzystniejszej oferty przewyisza¢ bedzie kwote, ktérg Zleceniodawca
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, Zleceniodawca podejmie negocjacje dotyczace
oferty z Wykonawca, ktéry ztozyt najkorzystniejszg oferte. W przypadku, jesli Wykonawca odmowi
podjecia negocjacji lub negocjacje te nie zakoriczg sie w terminie 7 dni od ich rozpoczecia, albo w tym
terminie strony nie dojdg do porozumienia co do wszystkich kwestii, bedgcych przedmiotem negocjacji,
Zleceniodawca uprawniony jest do podjecia negocjacji z Wykonawcg zajmujgcym kolejne miejsce
w rankingu najkorzystniejszych ofert. Do Wykonawcdw zajmujacych kolejne miejsca w rankingu zapis ten
stosuje sie odpowiednio.
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IX. Oswiadczenia i dokumenty, ktére powinny zostac¢ dotgczone do oferty.

1. Odpis z Krajowego Rejestru Sgdowego lub zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej
wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

2. Odpowiednie petnomocnictwa jezeli prawo reprezentowania Wykonawcy nie wynika z dokumentéw
wskazanych w punkcie 1.

3. Oswiadczenie Wykonawcy, iz dane ujawnione w dokumentach, o ktérych mowa w punkcie 1 sg aktualne na
dzien ztozenia oferty.

4. Zaswiadczenie naczelnika wtasciwego Urzedu Skarbowego wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert potwierdzajgce, iz Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkdw lub, ze
uzyskat przewidziane prawem odroczenie, umorzenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci.

5. Zaswiadczenie naczelnika Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert potwierdzajace, iz Wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek na
ubezpieczenie spoteczne lub, ze uzyskat przewidziane prawem odroczenie, umorzenie lub roztozenie na raty
zalegtych ptatnosci.

X. Uniewaznienie postepowania
Zleceniodawca zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn. Zleceniodawca
moze w szczegdlnosci uniewaznié postepowanie, gdy:

Wszystkie ztozone oferty zostang odrzucone.

Cena najkorzystniejszej oferty bedzie wyzsza anizeli kwota, ktérg zleceniodawca moze przeznaczy¢ na
realizacje zadania, a przeprowadzone negocjacje nie spowodujg iz cena bedzie sie miescita w budzecie
przeznaczonym przez Zleceniodawce na realizacje zadania.

Wykonawcy nie przystuguja wobec Zleceniodawcy Zzadne roszczenia zwigzane z uniewaznieniem
postepowania.

XL Zataczniki
1. Wz6r oferty. Sale szkoleniowe

Future Processing Sp. z 0. o.

Biuro projektu Akademia FP — od studenta do fachowca Tel: +48 32 461 23 01
ul. Bojkowska 37 A Fax: +48 32 461 23 09
44-100 Gliwice


mailto:fpacademy@future-processing.com

